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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения рабочей программы 

Программа учебной дисциплины ОП.05 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности является элементом программы подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 40.02.04 Юриспруденция. 

В рамках освоения рабочей программы осуществляется практическая подготовка 

обучающихся. 

Практическая подготовка осуществляется в образовательной организации (в колледже) и 

(или) на предприятии, в организации. 

Практическая подготовка – форма организации образовательной деятельности при 

освоении рабочей программы в условиях выполнения обучающимися определенных видов работ, 

связанных с будущей профессиональной деятельностью и направленных на формирование, 

закрепление, развитие практических навыков и компетенций. 

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего 

звена: дисциплина входит в общепрофессиональный учебный цикл. 

1.3. Цели и задачи дисциплины; требования к результатам освоения дисциплины: 

Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

обеспечивает формирование элементов профессиональных и общих компетенций по видам 

деятельности ФГОС по специальности 40.02.04 Юриспруденция. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

- использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

- применять компьютерные и телекоммуникационные средства; 

--работать с информационными справочно-правовыми системами; 

- использовать прикладные программы в профессиональной деятельности; 

- работать с электронной почтой; использовать ресурсы локальных и глобальных 

информационных сетей; 

знать: 

- состав, функции информационных и телекоммуникационных технологий, 

- возможности их использования в профессиональной деятельности; 

- основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 

- понятие информационных систем и информационных технологий; 

- понятие правовой информации как среды информационной системы; 

- назначение, возможности, структуру, принцип работы информационных справочно-

правовых систем; 

- теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

- возможности сетевых технологий работы с информацией; 

В результате освоения дисциплины у обучающихся формируются следующие 

компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 

к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации 

и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде. 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста. 
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2.СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и вид учебной работы. 

 

Вид учебной работы Объем 

часов 

Объем образовательной программы 48 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 46 

в том числе:  

теоретическое обучение 22 

практические занятия 24 

Самостоятельная работа 2 

Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета 2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.14 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем, акад. ч / в 

том числе в форме 

практической 

подготовки, акад. ч. 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Базовые программные продукты в профессиональной деятельности. 14/8  

Тема 1.1. Обработка 

текстовой 

информации в MS 

Word 

 

Содержание учебного материала 6/4 ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 Текстовые редакторы как один из видов прикладного программного 

обеспечения. Создание, редактирование и форматирование документов, 

подготовка к печати. Создание текстовых документов сложной структуры. 

Нумерация рисунков и таблиц. Создание оглавления, списка иллюстраций. 

2 

Практическое занятие №1. Подготовка текста к печати. Форматирование 

текста, вставка номеров страниц, колонтитулов, проверка правописания, 

предварительный просмотр документа. 
4 

Самостоятельная работа обучающихся 

Изучение особенностей интерфейса операционной системы. 
2 

Тема 1.2. 

Технология 

использования 

электронных 

таблиц.  

Содержание учебного материала  8/4 ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 Назначение электронных таблиц. Связь листов и книг. Расчёты, 

использование функций. Обработка данных.  
4 

Практическое занятие №2. Создание и редактирование таблиц: формул, 

использование математических, статистических и финансовых функций. 

Построение диаграмм. Обработка данных.  
4 

Раздел 2. Технологии поиска информации в юридической деятельности.  30/16  
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Тема 2.1. 

Справочно-

правовые системы 

как средство поиска 

юридической 

информации. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы 

«КонсультантПлюс»   

Содержание учебного материала  8/4 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 

Понятие и свойства справочно-правовой системы. Поиск юридической 

информации в справочно-правовых системах. Справочно-правовая 

система «КонсультантПлюс»: интерфейс программы, основные приёмы 

работы.  

4 

Практическое занятие №.3. Работа со справочно-правовой системой 

«КонсультантПлюс». 
4 

Тема №2.2. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Гарант» 

Содержание учебного материала  8/4 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 

Справочно-правовая система «Гарант»: интерфейс программы, основные 

приёмы работы.  
4 

Практическое занятие №4. Работа со справочно-правовой системой 

«Гарант». 
4 

Тема №2.3. Общая 

характеристика 

справочно-правовой 

системы «Кодекс» 

Содержание учебного материала  6/4 

 

ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 

1. Справочно-правовая система «Кодекс»: интерфейс программы, 

основные приёмы работы.  
2 

Практическое занятие №5. Работа со справочно-правовой системой 

«Кодекс». 
4 

Тема №2.4. 

Интегрированный 

полнотекстовый 

банк правовой 

информации 

«Законодательство 

России» 

Содержание учебного материала  8/4 ОК 01, ОК 02, ОК 

04, ОК 05 1. Интегрированный банк «Законодательство России»: основные приёмы 

работы.  
4 

Практическое занятие №6. Работа с интегрированным банком 

«Законодательство России».  
4 

Самостоятельная работа обучающихся 2  
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Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет 2  

Всего: 48  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1.  Требования к минимальному материально-техническому обеспечению. 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатика и 

ИКТ» и «Лаборатория информационных технологий». 

Оборудование учебного кабинета: 

- настольные персональные компьютеры; 

- комплекты специализированной компьютерной мебели; 

- рабочее место преподавателя; 

- интерактивная доска; 

- экран; 

Технические средства обучения: 

- лицензионное программное обеспечение; 

- проектор; 

- акустическая система; 

- информационная индукционная система; 

- дисплей с использованием системы Брайля; 

- программа экранного доступа с синтезом речи; 

- программа экранного увеличения; 

- программы синтеза речи TTS; 

- специальная клавиатура; 

- виртуальная экранная клавиатура; 

- головная компьютерная мышь; 

- ножная компьютерная мышь; 

- выносные компьютерные кнопки; 

- компьютерный джойстик. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение обучения. 

 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы. 

Основные источники 

1. Внуков, А. А.  Основы информационной безопасности: защита информации: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / А. А. Внуков. - 3-е изд., перераб. и доп. - Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. - 161 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-13948-

8. - Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. - URL  

https://www.urait.ru/book/osnovy-informacionnoy-bezopasnosti-zaschita-informacii-518006  

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. - 5-е изд., перераб. и доп. - 

Москва: Издательство Юрайт, 2023. - 355 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-

534-15930-1. - Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. - URL: 

https://www.urait.ru/book/informatika-i-informacionnye-tehnologii-510331 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности:  

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. - Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. -  255 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-00973-

https://www.urait.ru/book/osnovy-informacionnoy-bezopasnosti-zaschita-informacii-518006
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6. - Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. - URL: 

https://urait.ru/viewer/informacionnoe-obespechenie-professionalnoy-deyatelnosti-512863 

4. Левкин, Г. Г.  Логистика: теория и практика: учебник и практикум для вузов / Г. Г. Левкин. - 

2-е изд., испр. и доп. - Москва: Издательство Юрайт, 2023. - 187 с. -  (Высшее образование). - 

ISBN 978-5-534-06545-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. - 

URL: https://urait.ru/viewer/logistika-teoriya-i-praktika-514132  

5. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего профессионального 

образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. - 7-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2023. - 327 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-06399-

8. - Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. - URL:: 

https://urait.ru/viewer/informacionnye-tehnologii-511557 

Электронные ресурсы 

1. https://otr-online.ru/programmi/ot-prav-k-24630/raspahni-okno-v- 35676.html - интервью с 

Сергеем Ваньшиным, Генеральным директором института профессиональной реабилитации и 

подготовки персонала ВОС. 

2. http://social-tech.ru/support/members/info-tex/ - информационные технологии для инвалидов. 

3. https://cyberleninka.ru/article/n/rol-informatsionnyh-tehnologiy-kak- sredstv-sotsialnoypodderzhki-

detey-invalidov - Попов А.Н. Роль информационных технологий как средств социальной 

поддержки детей- инвалидов // Вестник ТГУ, выпуск 11 (127), 2018. 

4. http://i-t-technology.ru/ - Новости IT-технологий. http://www.itstan.ru/ - 

Информация. Сборник новостей и статей. 

5. http://www.itru.info/ - Информационные технологии. Сборник статей. 

6. http://biznit.ru/ - Информационные технологии. Сайт о применении информационных 

технологий в различных областях. 

  

https://urait.ru/viewer/informacionnoe-obespechenie-professionalnoy-deyatelnosti-512863
https://urait.ru/viewer/logistika-teoriya-i-praktika-514132
https://urait.ru/viewer/informacionnye-tehnologii-511557
http://social-tech.ru/support/members/info-tex/
https://cyberleninka.ru/article/n/rol-informatsionnyh-tehnologiy-kak-sredstv-sotsialnoypodderzhki-detey-invalidov%20-%20Попов%20А.Н
https://cyberleninka.ru/article/n/rol-informatsionnyh-tehnologiy-kak-sredstv-sotsialnoypodderzhki-detey-invalidov%20-%20Попов%20А.Н
https://cyberleninka.ru/article/n/rol-informatsionnyh-tehnologiy-kak-sredstv-sotsialnoypodderzhki-detey-invalidov%20-%20Попов%20А.Н
http://i-t-technology.ru/
http://www.itstan.ru/
http://www.itru.info/
http://biznit.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов. 

Оценка качества освоения учебной программы включает текущий контроль 

успеваемости, промежуточную аттестацию по итогам освоения дисциплины. 

Текущий контроль проводится в форме: защиты практических работ; отчёта по 

проделанной внеаудиторной самостоятельной работе, контроля выполнения 

индивидуальных и групповых заданий. 

Промежуточная аттестация по дисциплине проводится в форме 

дифференцированного зачета. 

Оценка сформированности личностных результатов производится по результатам 

просмотра портфолио обучающихся 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знает основные источники 

информации и ресурсы для решения 

задач и проблем в профессиональном 

и/или социальном контексте.  

Знает номенклатуру 

информационных источников, 

применяемых в профессиональной 

деятельности; приемы 

структурирования информации; 

формат оформления результатов 

поиска информации, современные 

средства и устройства 

информатизации; порядок их 

применения и программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности в том числе с 

использованием цифровых средств. 

Глубокое и прочное усвоение 

программного материала 

курса, исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

правильное обоснование 

принятых решений.  

Проведение 

фронтального опроса, 

оценка результатов 

выполнения 

практической работы, 

экспертное 

наблюдение за ходом 

выполнения 

практической работы, 

промежуточная 

аттестация. 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

Умеет выявлять и эффективно искать 

информацию, необходимую для 

решения задачи и/или проблемы, 

определять необходимые ресурсы. 

Умеет определять задачи для поиска 

информации; определять 

необходимые источники 

информации; планировать процесс 

поиска; структурировать 

получаемую информацию; выделять 

наиболее значимое в перечне 

информации; оценивать 

практическую значимость 

Глубокое и прочное усвоение 

программного материала 

курса, исчерпывающее, 

последовательное, чёткое и 

логически стройное его 

изложение, демонстрация 

тесной связи теории с 

практикой, отсутствие 

затруднений при решении 

задач, при ответах на 

вопросы, отсутствие 

затруднений при 

видоизменении заданий, 

Проведение 

фронтального опроса, 

оценка результатов 

выполнения 

практической работы, 

экспертное 

наблюдение за ходом 

выполнения 

практической работы, 

промежуточная 

аттестация: 

дифференцированный 

зачет  
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результатов поиска; оформлять 

результаты поиска, применять 

средства информационных 

технологий для решения 

профессиональных задач; 

использовать современное 

программное обеспечение; 

использовать различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных задач. 

правильное обоснование 

принятых решений. 

 


